Cartilha: Protecao de Dados (LGPD) para
Servidores Publicos

Esta cartilha apresenta de forma simples os pontos principais da Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD) e como ela se aplica ao nosso dia a dia na Administracao Publica.

1. O que é aLGPD?

A LGPD (Lei n°® 13.709/2018) é uma lei que protege as informacgfes pessoais de todos nés. O
objetivo é garantir que os dados das pessoas sejam tratados com respeito, seguranca e
transparéncia.

2. O que sdo dados pessoais e sensiveis?
Dado Pessoal: E qualquer informacdo que identifique uma pessoa, como nome, CPF, e-mail,
telefone, endereco, prontuario médico, entre outros.

Dado Sensivel: E um tipo especial de dado que exige protecdo redobrada, pois pode gerar
discriminacdo, como: origem racial ou étnica, convicgdo religiosa, opinido politica, saude, dados
genéticos ou biométricos.

3. Regras de Ouro para o nosso dia a dia
Para proteger os dados, siga estas orientages:

» SO colete o que for necessario: Nao pecga dados que nao sejam essenciais para o servigo.

» Mantenha o sigilo: Nado compartilhe dados pessoais com quem ndo tem autorizacdo para acessa-
los.

» Seguranga em primeiro lugar: Blogueie seu computador ao se ausentar, ndo compartilhe senhas e
evite imprimir documentos com dados sensiveis sem necessidade.

* Finalidade clara: Use os dados apenas para o propdsito que foram coletados.

4. O que fazer em caso de duvida?

Se vocé perceber qualquer vazamento de informacéo, acesso indevido ou tiver dividas sobre como
tratar um dado, comunigue imediatamente o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais
(DPO) ou o Controlador Interno do Municipio.

5. Direitos do Cidadao

Todo cidadao tem o direito de saber se tratamos seus dados, pedir para corrigir informacdes erradas,
solicitar que dados desnecessarios sejam excluidos e saber com quem compartilhamos essas
informacoes.

Proteger dados é proteger pessoas. A conformidade com a LGPD é um dever de todos nds e um
compromisso com a sociedade.



