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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

01-DO OBJETO

Aquisicdo de pecas para manutencdo dos veiculos LEVES da Secretaria Municipal de Transporte,
Secretaria Municipal de Agricultura, Secretaria Municipal de Educacdo, Secretaria Municipal de Seguranca
Puablica, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Gabinete, Secretaria Municipal de Defesa Civil, para o
periodo de 12 (doze) meses.

01.1 - O detalhamento do objeto consta em planilha anexa. (ANEXOI-A)

2 - Condicdo para aquisicao dos materiais

1. As pecas deverdo ser entregues no almoxarifado central em até 48h apéds a solicitagcdo do Secretario
Municipal de Transporte, a partir da retirada de nota de empenho e apresentado na Secretaria Municipal
de Transporte, na rua Vereador Airton Leal Cardos, n° 01, Bairro Verdes Campos, Aperibé-RJ.

2. Prazo de execucédo: 12 (doze) meses.

3. Qualidade das pecas de primeira linha;

4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor);

5. No preco apresentado dever&o estar incluidos todos os custos necessarios para o fornecimento do
mesmo;

6. Tipo de empenho: Estimativo;

7. A validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias contados da data da sua
apresentacao.

08.1 - Recebimento

08.1.1- Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

08.1.2- Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

08.1.3- O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacao da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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08.1.4 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

08.1.5 - No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lein®14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

08.1.6- O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragédo
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

08.1.6 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

03 -DA INTRODU(;AO E JUSTIFICATIVA
3.1 — Faz-se necesséria aquisi¢do destas pecas tendo em vista o bom andamento destas Secretarias.

04 — DA UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE
04.1 — A unidade administrativa solicitante € a Secretaria Municipal de Transporte.

05 - DO PRAZO DO CONTRATO
05.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12(doze) meses contados da assinatura do contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

06 - DA FISCALIZACAO E GESTAO DE CONTRATOS

6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
(DECRETO N°. 1073, de 2023, art. 22, VI);

6.1.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e DECRETO N°. 1073, de 2023,
art. 22, 11);

6. 1.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucado do contrato, determinando prazo para a correcdo. (DECRETO N°. 1073, de 2023,
art. 22, 111);

6.1.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessérias e saneadoras, se for o caso. (DECRETO N°. 1073, de 2023, art. 22, IV).

6. 1.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (DECRETO N°. 1073, de 2023,
art. 22, V).

6.1.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacéo contratual (DECRETO
N°. 1073, de 2023, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa

6.2. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢es de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do
DECRETO N°. 1073, de 2023).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
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6.2.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (DECRETO N°. 1073, de 2023, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.3. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (DECRETO N°. 1073, de 2023, art. 21, IV).

6.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (DECRETO N°. 1073, de 2023, art. 21, 11).

6.5. O gestor do contrato acompanhard a manutencédo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (DECRETO N°. 1073, de 2023, art. 21, 1lI).

6.6. O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (DECRETO N°.
1073, de 2023, art. 21, VIII).

6.7. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacio de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (DECRETO
N°. 1073, de 2023, art. 21, X).

6.8. O gestor do contrato deveré elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (DECRETO N°. 1073, de 2023, art. 21, VI).

6.19. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do
contrato.

07 — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

07.1 — Da Contratada

07.1 — Manter o fornecimento, durante toda a vigéncia do mesmo, compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas e todas as condi¢Bes de habilitacéo e qualificacdo exigidas em participacéo de certames de licitacdes
e ou dispensas e inexigibilidades.

07.2 — Executar o fornecimento conforme especificagcbes deste termo e de sua proposta, com 0S recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

07.3 — Executar o fornecimento do presente termo rigorosamente no prazo pactuado, bem como cumprir todas
as demais obrigacdes impostas pelo edital e seus anexos, caso necessario a realizacao de certame de licitagao.
07.4 - Ser a Unica responsavel por todos os dnus tributarios federais, estaduais e municipais, ou obrigacdes
concernentes a legislacao social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, bem como por todos os gastos
e encargos inerentes a mao de obra necesséria a perfeita execucdo do objeto contratual, entendendo-se como
Onus tributarios: pagamento de impostos, taxas, contribuicbes de melhoria, contribuicbes para fiscais,
empréstimos compulsdrios, tarifas e licencas concedidas pelo poder publico.

07.5 — Ser a Unica, integral e exclusiva responsavel, em casos de reparacdo e/ou indenizagdo, por todos 0s
danos e prejuizos de qualquer natureza que causar a PMA-RJ ou a terceiros, provenientes da prestacdo dos
servicos, respondendo por si e por seus sucessores, ndo transferindo, no todo ou parte, essa responsabilidade
a PMA-RJ.

07.6 - Credenciar junto ao PMA-RJ funcionéario (s) que atenderd (80) as requisigfes dos servigos e recebera (80)
as instrugdes do responsavel pelo gerenciamento e fiscalizacdo, bem como prestard(ao) as autoridades
competentes as informagbes e assisténcia necessarias ao bom cumprimento de suas fun¢des durante a
execugao contratual.


https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
https://www.aperibe.rj.gov.br/portal/arquivo/2530
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07.7 — Indenizar em qualquer caso todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que causar a PMA-RJ ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucdo deste termo, respondendo por si e por seus
sucessores.

07.8 — Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéo solicitada pela fiscalizacdo da PMA-RJ ou demais
Orgéos de Fiscalizagéo para a devida sustentac&o.

07.9 — Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizacdo da PMA-RJ ao servico em questao.

07.10 - Cientificar, imediatamente, a fiscalizagdo da PMA-RJ qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verificar no servico.

07.11 — Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicbes dos trabalhos, atendendo, assim, as
reclamacdes, exigéncias ou observacdes feitas pela Fiscalizacdo da PMA-RJ.

07.12 — Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizacdo da PMA-RJ.

07.13 - Utilizar empregados habilitados e com capacidade técnica para a perfeita execucdo dos servicos em
conformidade com as normas e determinacdes em vigor, bem como orienta-los sobre as normas técnicas de
seguranca do trabalho.

08 — Da PMA-RJ

08.1 - Fiscalizar a execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

08.2 — Realizar o devido pagamento de acordo com 0s servi¢cos executados.

08.3 — Proporcionar todas as facilidades indispenséveis a boa execucéo das obriga¢gfes contratuais, inclusive
permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da contratada as dependéncias da PMA-RJ
relacionadas a execuc¢do do objeto deste Termo de Referéncia.

08.4 — Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente com
as especificacdes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos.

08.5 — Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucdo dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao.

09 — SUBCONTRATACAO

09.1 — N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

10-DOS PRAZOS
10.1 — A contratagdo dar-se-4 para a execucao imediata dos servigos, apos as formalidades de praxe.

11 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1 - O servico objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, portanto fornecedor sera
selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma
ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

11.2 O fornecimento do objeto serd parcelado

12 —-EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Habilitacao juridica
12.1. Pessoa Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

12.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMElI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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12.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

12.4. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020.

12.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

12.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgdo no Registro onde tem sede
a matriz

12.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

12.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitagcéo fiscal, social e trabalhista

12.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

12.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

i. Para as empresas sediadas no Estado do Rio de Janeiro, a Certiddo Negativa de Débitos
Estadual s6 sera valida acompanhada da Certidédo Negativa da Divida Ativa, emitida por 6érgéo préprio
da Procuradoria Geral do Estado, nos termos da Resolucdo Conjunta PGE/SER N° 33/2004.

12.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigcdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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12.16. fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

13- DA CONDIGAO DE PAGAMENTO

13.1- Os documentos fiscais de cobranca, deverdo ser emitidos contra a PREFEITURA MUNICIPAL DE
APERIBE, ou quando necessarios, AOS FUNDOS MUNICIPAIS, com seguintes dados:

“Prefeitura Municipal de Aperibé

Rua Vereador Airton Leal Cardoso, n® 01 — Verdes Campos — Aperibé — RJ

CEP: 28495-000

Inscricdo Estadual: Isenta

CNPJ: 36.288.900/0001-23”

13.2— O pagamento seré efetuado pela PMA-RJ mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA, até 30°
(trigésimo) dia corrido, a contar da atestacéo

13.5 - Na hipé6tese de o documento de cobranca apresentar erros, fica suspenso o prazo para o pagamento
respectivo, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentacao da nova documentacao isenta de erros.
13.6 — As Certiddes do INSS e FGTS deverao estar em vigéncia na fase de liquidacao e do pagamento.

13.7 — Havendo empenhos, incluidos na ordem cronolégica de pagamento, a frente do respectivo documento
desse processo administrativo de compras de bens e ou servigos, 0

pagamento da despesa, devidamente liquidada, sera inscrita na ordem sequencial para ocorréncia do crédito
em conta corrente indicada para transferéncia do valor liquidado.

13.8 — A verificacdo de inexisténcia de débitos com a Fazenda Municipal do Municipio de Aperibé, é condicdo
essencial para a inscricdo do credor na lista cronoldgica de pagamento.

14-DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1-As despesas decorrentes das obriga¢c@es a serem assumidas séo de fontes préprias e correrdo a conta da
seguinte Dotacdo Orgcamentéria:

2678.200642.029 - 3390.39-17040000
2060.600662.030 - 3390.39-17040000
1236.100042.054 - 3390.39-17040000
0824400842.046 - 3390.39-17040000
0618101022.048 - 3390.39-17040000
0412200082.003 - 3390.39-17040000
0418201052.060 - 3390.39-17040000

Aperibé, 29 de setembro de 2023.

SANDRO MOTA COSENDEY
Secretario Municipal Transporte
Mat. 5215



